
 
Die Nordgröön Energie GmbH, Teil des ENECO Konzerns, ist ein führender Energiedienstleister und 
Lösungsanbieter für dezentrale Flexibilitäten in Erzeugung, Verbrauch und Speicherung sowie bei der 
Vermarktung von Grünstromzertifikaten. Seit vielen Jahren gehen wir einen innovativen Weg und 
gestalten die Zukunft des Strommarktes aktiv mit! 

Für unser innovatives Team in Medelby suchen wir ab sofort eine/n 

Mitarbeiter Vertriebsinnendienst in Teilzeit (m/w/d) 
Als Mitarbeiter/in Vertriebsinnendienst (m/w/d) arbeitest du gerne strukturiert und systematisch 
und bist ein verlässlicher Kollege im Team.  

 

 

Deine Hauptaufgaben: 

• Du unterstützt die Kollegen aus dem 
Außendienst 

• Du übernimmst allgemeine 
Verwaltungsaufgaben und die Pflege 
von Stammdaten 

• Du erstellst Verträge und verwaltest 
diese 

• Du bist die freundliche Stimme 
unserer Telefonzentrale 

• Du verwaltest unser allgemeines 
Postfach  

• Du bearbeitest den Posteingang und 
den Postausgang  

• Du empfängst unsere Besucher 
• Du bereitest unseren Meetingraum 

vor wichtigen Terminen vor 

 

Dein Profil: 

• Persönlich überzeugst du durch 
strukturierte, systematische 
Arbeitsweise und eine schnelle 
Auffassungsgabe 

• Du kannst selbstständig arbeiten  
• Du hast einen sicheren Umgang mit 

dem PC und Kenntnisse mit dem 
Microsoft Office-Paket 

• Du hast gute Deutsch-Kenntnisse in 
Wort und Schrift 

• Du hast Spaß an Organisation, 
Teamarbeit und freundlicher 
Kundenkommunikation  

Das bieten wir dir:  

• Innovatives, dynamisches und 
technologisch anspruchsvolles 
Anwendungsfeld im Kontext der 
Energiewende 

• Kollegiale und offene 
Arbeitsatmosphäre 

• Flexible Arbeitszeiten 
• Firmenevents 
• Fahrrad-Leasing über Jobrad 
• Leistungsgerechte Bezahlung 
• 13. Gehalt (Weihnachtsgeld) 
• Moderner Arbeitsplatz

 
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine aussagekräftige Bewerbung unter 
Angabe deines frühestmöglichen Startzeitpunktes und deiner Gehaltsvorstellung per E-Mail an 
bewerbung@nordgroon.de.  

Beginn: zu sofort 
Arbeitszeit/Urlaub: Teilzeit (30h/Woche), 

30 Tage Urlaub 
Arbeitsort: Hauptstraße 49,  

24994 Medelby 
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